BIRIM GOREV TANIMLARI

Birimin Temel Okulumuzun genel ¢alisma prensipleri dogrultusunda,
Gorevi Kiitiiphane kullanicilarinin ~ gereksinim  duydugu
yazili, basili, gorsel-isitsel ve ¢izgisel her tiirlii bilgi
kaynagini zamaninda, kiitiiphane ortaminda ve dogru
olarak erisimini saglamak,

Gorev, Yetki ve e

Sorumluluklar Kiitliphane kaynaklarinin diizenlenme, kataloglanma
ve siniflandirilmasini yapmak,

Giincelligini yitiren, ayiklanmasi gerektigi diisliniilen
kiitiiphane kaynaklar1 hakkinda idareyi
bilgilendirmek.

Kiitiiphane kaynaklarinin 6diing verilme ve geri
alinma islemlerini ytiriitmek.

Kiitiiphanenin temizligini saglamak.

Kiitliphanede sessizligi ve diizeni saglamak.

Miidiir, Miidiir Yardimcilar ve Yiiksekokul Sekreteri
tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Yetki:
Gorev bolimiinde yazili isleri yiirlitmek ve
kiitiiphanede diizeni saglamak.

Sorumluluk:

Etik kurallara uymak,

Kiitliphane kaynaklarinin  korunmasi, temizligi,
bakimi ve diizenini saglamak



